C— KOMUNALNO JOSIPDOL D.O.O.

ﬁ 7za komunalne djelatnosti
‘. KOMUNALNO
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tel: 047-581298, 581-633, 581-305

Na temelju ¢lanka 25. Uredbe o uredskom poslovanju ("Narodne novine", broj 75/21), ¢lanka 2.
Naputka o0 brojéanim oznakama pismena te sadrzaju evidencija uredskog poslovanja ("Narodne novine",
broj 132/21) i ¢lanka 21. Izjave o osnivanju trgovackog drustva KOMUNALNO JOSIPDOL d.o.o0. (od 22.
studenog 2017.), direktorica trgovackog drustva KOMUNALNO JOSIPDOL d.o.0., dana 11. ozujka 2022.
godine, donosi

PLAN
klasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka stvaratelja i primatelja pismena
trgovackog drustva KOMUNALNO JOSIPDOL d.o.o0.

Clanak 1.

Ovim Planom klasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka stvaratelja i primatelja pismena trgovackog
drustva KOMUNALNO JOSIPDOL d.o.o0. (dalje u tekstu: Plan) utvrduju se klasifikacijske oznake pismena
prema sadrzaju i obliku, a koje se primjenjuju u radu u trgovackom drustvu KOMUNALNO JOSIPDOL
d.o.o., te brojane oznake stvaratelja i primatelja pismena.

Clanak 2.

U trgovackom drustvu KOMUNALNO JOSIPDOL d.o.o0. utvrduju se sljedece klasifikacijske oznake,
kako slijedi:

Oznaka klasifikacije po Broj Opis djelatnosti unutar podgrupe

sadrZaju dosjea

0 DRZAVA I DRUSTVO, USTROJSTVO
DRZAVNE VLASTI I UPRAVA

00 DRZAVA I DRUSTVO

008 INFORMIRANJE

008-01 01 Opcéenito

008-02 01 Zahtjevi za pristup informacijama

008-02 02 Javno informiranje

008-03 01 Savjetovanje sa zainteresiranom javnos$éu

008-04 01 Ostalo

009 ZASTITA OSOBNIH PODATAKA

009-01 01 Pracenje i provedba propisa o zastiti osobnih
podataka

009-02 01 Imenovanje sluzbenika za zaStitu osobnih podataka
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009-03 01 Ostalo

01 DRZAVNO UREDENJE

010 GRB, ZASTAVA | HIMNA

010-01 01 Grb, zastava, himna

010-02 01 Ostalo

02 TIJELA DRZAVNE VLASTI I DRUGA
JAVNOPRAVNA TIJELA

024 JEDINICE LOKALNE I PODRUCNE
(REGIONALNE) SAMOUPRAVE

024-01 01 Op¢inski nacelnik

024-02 01 Op¢insko vijece

024-03 01 Upravni odjel za opce poslove, komunalni sustav i
EU fondove

024-04 01 Upravni odjel za financije, gospodarstvo i drustvene
djelatnosti

024-05 01 Mjesni odbori

024-06 01 Statut, statutarne odluke

024-06 02 Poslovnik predstavnickog tijela, poslovnicke odluke

024-07 01 Sjednice predstavnickog tijela, pozivi, prozivnici,
zapisnici, prisege i ostalo

024-07 02 Svecane sjednice predstavnickog tijela

024-07 03 Odluke i drugi op¢i akti predstavnickog tijela, koje
se donose na temelju ZLPRS-a, ako nisu svrstani
pod neku drugu klasu

024-08 01 Akti izvrS$nog tijela, koji nisu svrstani pod neku
drugu klasu

024-08 02 Izvjeséa o radu izvrSnog tijela

024-08 03 Primopredaja izvrsnih ovlasti (nakon lokalnih
izbora)

024-09 01 Ostalo

025 PRAVNE OSOBE S JAVNIM OVLASTIMA

025-01 01 Direktor Drustva (izvjesca o radu, dopisi, odluke
internog karaktera i sl.)

025-02 01 Skupstina Drustva (zakljucci, odluke, suglasnosti i
sl.)

025-03 01 Nadzorni odbor Drustva (zakljucci, odluke,
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suglasnosti i sl.)

025-04 01 Op¢i akti — opéenito (pravilnici, odluke, op¢i uvjeti,
kuéni red, kodeks ponasanja, planovi, programi i sl.)

025-04 02 Izjava o osnivanju drustva

025-04 03 Poslovnik Skupstine Drustva, poslovnicke odluke

025-04 04 Poslovnik Nadzornog odbora Drustva, poslovnicke
odluke

025-05 01 Sjednice Skupstine Drustva, pozivi, prozivnici,
zapisnici i ostalo

025-05 02 Sjednice Nadzornog odbora Drustva, pozivi,
prozivnici, zapisnici i ostalo

025-06 01 Ostalo

029 RADNA TIJELA U SASTAVU
JAVNOPRAVNIH TIJELA

029-01 01 Osnivanje povjerenstava, radnih skupina i drugih
radnih tijela

029-02 01 Imenovanje unutarnjih i vanjskih stru¢njaka

029-03 01 Imenovanje i razrjeSenja ¢lanova povjerenstava,
radnih skupina i drugih radnih tijela

029-04 01 Ostalo

03 UPRAVNO POSLOVANJE

030 ORGANIZACIJA, METODE | TEHNIKE
RADA

030-01 01 Organizacija rada i radni procesi

030-02 01 Telekomunikacijska oprema

030-03 01 Uredska pomagala i strojevi

030-04 01 Organizacija i oprema radnih strojeva

030-05 01 Ostalo

032 INFORMACIJSKO-DOKUMENTACIJSKO
POSLOVANJE

032-01 01 Dokumentacijski i informacijski poslovi i usluge

032-02 01 Strucna literatura

032-02 02 Strucni Casopisi 1 druga strucna literatura

032-02 03 Strucni portali

032-03 01 Ostalo

034 UPRAVNI POSTUPAK | UPRAVNI SPOR

034-01 01 Op¢i upravni postupak

034-02 01 Zahtjevi i rjeSenja o dodjeli grobnih mjesta na
koristenje, promjene korisnika na zahtjev stranke i
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po sluzbenoj duznosti

034-03 01 Posebni upravni postupci

034-04 01 Izdavanje uvjerenja i potvrda

034-05 01 Upravni spor

034-06 01 Izvjestaji o tijeku rjeSavanja upravnih stvari

034-07 01 Ostalo

035 UREDSKO POSLOVANJE

035-01 01 Opcéenito

035-02 01 DonoSenje Plana klasifikacijskih oznaka i broj¢anih
oznaka

035-03 01 Postupanje s pismenima

035-04 01 Evidencije, obrasci, oblik, sadrzaj i nacin izrade
pismena

035-05 01 Primjena informacijske tehnologije u uredskom
poslovanju

035-06 01 Ostalo

036 UPRAVLJANJE DOKUMENTARNIM
GRADIVOM

036-01 01 Cuvanje, zaStita, obrada, vrednovanje, odabiranje,
pretvorba i koriStenje dokumentarnog gradiva

036-02 01 Izlu¢ivanje dokumentarnog gradiva

036-03 01 Predaja arhivskog gradiva nadleZznom arhivu

036-04 01 Ostalo

038 PECATI, ZIGOVI I STAMBILJI

038-01 01 Opcenito

038-02 01 Postupak pribavljanja odobrenja za izradu pecata i
ziga s grbom Republike Hrvatske

038-02 02 Odluka o povjeravanju pecata i ziga na upotrebu i
cuvanje

038-02 03 Evidencije pecata i zigova s grbom Republike
Hrvatske

038-02 04 Postupak slanja na uniStavanje pecata i zigova s
grbom Republike Hrvatske, koji se viSe ne koriste

038-03 01 Ostalo

04 UPRAVNI, INSPEKCIJSKI | DRUGI
NADZORI U JAVNOPRAVNIM TIJELIMA

040 NADZOR NAD ZAKONITOSCU AKATA

040-01 01 Nadzor nad zakonito$¢u op¢ih i pojedinacnih akata
javnopravnog tijela
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040-02 01 Ostalo

041 NADZOR NAD ZAKONITOSCU RADA

041-01 01 Nadzor nad zakonito$¢u rada javnopravnog tijela

041-02 01 Nadzor nad zakonito$¢u rada radnika u
javnopravnom tijelu

041-03 01 Ostalo

042 UNUTARNJE KONTROLE U JAVNOM
SEKTORU | REVIZIJA

042-01 01 Sustav unutarnjih kontrola u javnom sektoru

042-02 01 Unutarnja revizija

042-03 01 Revizija (opcenito)

042-04 01 Ostalo

043 UPRAVNA INSPEKCIJA

043-01 01 Poslovi inspekcijskog nadzora

043-02 01 Postupanje po prijavama

043-03 01 Ostalo

044 OSTALI NADZORI

044-01 01 Ostali nadzori

05 PREDSTAVKE, MOLBE, PRIJEDLOZI |
PRITUZBE

050 PREDSTAVKE I PRITUZBE NA RAD
JAVNOPRAVNIH TIJELA

050-01 01 Predstavke i prituzbe gradana, udruga i sl.

050-01 02 Povjerenstvo za reklamacije potroSaca

050-02 01 Ostalo

052 OSTALE PREDSTAVKE I PRITUZBE

052-01 01 Ostale predstavke i prituzbe

053 MOLBE | PRIJEDLOZI

053-01 01 Molbe i prijedlozi upuceni javnopravnim tijelima

1 RAD | RADNI ODNOSI

10 ZAPOSLJAVANJE

110 ZAPOSLENI U JAVNOM SEKTORU

110-01 01 Prava i obveze zaposlenih u javhom sektoru

110-02 01 Evidencija zaposlenih u javnom sektoru

110-03 01 Ovlastenja za potpisivanje
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110-04 01 Ostalo

11 RADNI ODNOSI

112 ZASNIVANJE | PRESTANAK RADNOG
ODNOSA, UGOVOR O DJELU, DOPUNSKI
RAD | OSTALO

112-01 01 Natjecaji 1 oglasi za zasnivanje radnog odnosa

112-02 01 Zaposljavanje na odredeno vrijeme

112-03 01 ZapoSljavanje na neodredeno vrijeme

112-04 01 Ugovor o djelu

112-05 01 Dopunski rad

112-06 01 Pripravnici

112-07 01 Ugovor o autorskom djelu

112-08 01 Ostalo

113 RADNO VRIJEME, ODMORI, DOPUSTI I
BOLOVANJA, OBUSTAVE RADA

113-01 01 Odredivanje radnog vremena i uredovnog vremena
za rad sa strankama

113-02 01 Odluke o godi$njim odmorima

113-03 01 Odluke o pla¢enim i neplacenim dopustima

113-04 01 Bolovanja

113-05 01 Obustave rada

113-06 01 Ostalo

114 RADNI SPOROVI, MATERIJALNA I
DISCIPLINSKA ODGOVORNOST

114-01 01 Radni sporovi

114-02 01 Disciplinska odgovornost i postupak

114-03 01 Postupak utvrdivanja materijalne odgovornosti

114-04 01 Ostalo

115 ZASTITA NA RADU

115-01 01 Zastita na radu — opéenito

115-02 01 Ozljede na radu

115-03 01 Ostalo

116 INSPEKCIJA RADA

116-01 01 Inspekcijski poslovi u podrucju rada

116-02 01 Inspekcijski poslovi u podruc¢ju zastite na radu

116-03 01 Ostalo

12 PLACE
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120 STJECANJE PLACE

120-01 01 Opcenito

120-02 01 Utvrdivanje, rasporedivanje i raspodjela place

120-03 01 Dodaci na placu

120-04 01 Ostalo

121 OSTALA PRIMANJA PO OSNOVI RADA

121-01 01 Opcenito

121-02 01 Dnevnica

121-03 01 Terenski dodatak

121-04 01 Naknada za odvojeni Zivot od obitelji

121-05 01 Naknada za prijevoz na posao i sa posla

121-06 01 Naknada za topli obrok

121-07 01 Regres za godis$nji odmor

121-08 01 TroSkovi preseljenja

121-09 01 Pomoc¢ u slucaju smrti

121-10 01 Jubilarne nagrade

121-11 01 Otpremnine

121-12 01 Nagrade u€enicima i studentima

121-13 01 Radna odijela i druga za$titna sredstva

121-14 01 Ostalo

13 STRUCNO USAVRSAVANJE I
UPRAVLJANJE

130 TECAJEVI, SAVIETOVANJA I STRUCNA
PUTOVANJA

130-01 01 Tecajevi, savjetovanja i seminari, stru¢na putovanja,
kongresi, simpoziji i ostalo

132 VJEZBENICI, PRIPRAVNICI I STRUCNA
PUTOVANJA

132-01 01 Vjezbenici

132-02 01 Pripravnici

132-03 01 Strucno osposobljavanje

132-04 01 Stru¢na praksa

132-05 01 Ostalo

133 DRZAVNI, STRUCNI, PRAVOSUDNI I DRUGI
ISPITI

133-01 01 Drzavni ispit

133-02 01 Strucni ispit

133-03 01 Pravosudni ispit

133-04 01 Drugi ispiti
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15 SINDIKATI, UDRUGE POSLODAVACA |
KOLEKTIVNI UGOVORI

150 SINDIKATI

150-01 01 Osnivanje, djelovanje i prestanak sindikata

150-02 01 Ostalo

152 KOLEKTIVNI UGOVORI

152-01 01 Kolektivni ugovori

152-02 01 Ostalo

2 UNUTARNJI POSLOVI

23 OSTALI UNUTARNJI POSLOVI

231 JAVNA OKUPLJANJA

231-01 01 Najave javnih okupljanja i osiguranja

231-02 01 Ostalo

24 SUSTAV CIVILNE ZASTITE

240 CIVILNA ZASTITA

240-01 01 Mjere 1 aktivnosti u sustavu civilne zastite

240-02 01 Stozeri civilne zaStite

240-03 01 Operativne snage sustava civilne zastite

240-04 01 Obuka i vjeZbe

240-05 01 Ostalo

242 INSPEKCIJSKI NADZOR U PODRUCJU
CIVILNE ZASTITE

242-01 01 Inspekcijski nadzori u podrucju civilne zastite

242-02 01 Inspekcijski poslovi u podrucju civilne zastite

242-03 01 Ostalo

244 ISPITIVANJE TEHNIKE, UREDAJA,
OPREME, SREDSTAVA ZA GASENJE
POZARA I RADNE OPREME

244-01 01 Poslovi ispitivanja i testiranja tehnike, uredaja,
sredstava za gaSenje poZara i radne opreme

244-02 01 Ostalo

245 ZASTITA OD POZARA 1 EKSPLOZIJA

245-01 01 Preventivne i1 operativne mjere zastite od pozara i
eksplozija
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245-02 01 Inspekcijski poslovi u podrucju zastite od pozara

245-03 01 Ostalo

3 GOSPODARSTVO

30 GOSPODARSKI SUSTAV | EKONOMSKA
POLITIKA

303 GOSPODARSKA SURADNJA

303-01 01 Ugovori s trgovackim drustvima, obrtima, pravnim
osobama s javnim ovlastima, osobama koje se bave
slobodnim zanimanjima i sl.

303-02 01 Narudzbenice

303-03 01 Ostalo

307 TRZISTE

307-01 01 Cijene i cjenici - opéenito

307-02 01 Ostalo

31 INDUSTRIJA, RUDARSTVO |
PODUZETNISTVO

310 INDUSTRIJA | RUDARSTVO

310-01 01 Opcenito

310-02 01 Elektroprivreda

310-03 01 Ostalo

33 TRGOVINA, UGOSTITELJSTVO | TURIZAM

336 TRZISNA INSPEKCIJA

336-01 01 Poslovi trzi$ne inspekcije

336-02 01 Ostalo

337 ZASTITA POTROSACA

337-01 01 Poslovi vezani uz zastitu potroSaca

337-01 02 Pojedina¢ni predmeti vezani uz zaStitu potrosaca

337-01 03 Rad savjeta za zastitu potrosaca

337-02 01 Ostalo

34 PROMET | KOMUNIKACIJE

340 CESTOVNI PROMET
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340-01 01 Dozvole za medunarodni prijevoz

340-02 01 Prijevoznicka djelatnost u cestovnom prometu

340-03 01 Ostalo

35 PROSTORNO UREDENJE, ZASTITA
OKOLISA I PRIRODE

350 PROSTORNO PLANIRANJE

350-01 01 Strateski dokumenti prostornog uredenja

350-02 01 Prostorni planovi

350-03 01 Pracenje stanja u prostoru

350-04 01 Provedba prostornih planova

350-05 01 Uredenje gradevinskog zemljiSta

350-06 01 Nadzor iz podrucja prostornog uredenja

350-07 01 Ostalo

351 ZASTITA OKOLISA

351-01 01 Mjere zastite okoliSa

351-02 01 Studije utjecaja na okolis§

351-03 01 Gospodarenje otpadom — opcenito

351-04 01 Izjave o nacinu koriStenja javne usluge (otpad)

351-05 01 Promjene adrese dostave racuna

351-06 01 Promjene korisnika javne usluge odvoza otpada

351-07 01 Prateci listovi za otpad

351-08 01 Dopisi korisnicima - upozorenja

351-09 01 Zahtjevi za odvoz krupnog otpada

351-10 01 Reciklazno dvoriste - opcenito

351-11 01 Potvrde o preuzetom otpadu

351-12 01 Poslovi inspekcije zaStite okoliSa

351-13 01 Ostalo

36 GRADITELJSTVO, KOMUNALNI POSLOVI,
PROCJENA VRIJEDNOSTI NEKRETNINA |
ENERGETSKA UCINKOVITOST U
ZGRADARSTVU

360 POSLOVI U GRADITELJSTVU

360-01 01 Poslovanje pravnih i fizickih osoba iz podrucja
graditeljstva

360-02 01 Ostalo

361 GRADNJA GRADEVINA I OBNOVA

361-01 01 Gradnja gradevine
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361-02 01 Gradevinska dozvola

361-03 01 Rjesenje o tipskom projektu i izvedenom stanju

361-04 01 Uporabna dozvola

361-05 01 Ponudbeni troskovnici

361-06 01 Ostalo

362 GRADEVINSKA INSPEKCIJA

362-01 01 Poslovi gradevinske inspekcije

362-02 01 Ostalo

363 KOMUNALNI POSLOVI

363-01 01 Opcéenito

363-02 01 Odrzavanje nerazvrstanih cesta — zimski period

363-02 02 Odrzavanje nerazvrstanih cesta — ostali periodi

363-02 03 Odrzavanje grobalja

363-03 01 Usluge ukopa — opéenito

363-04 01 Ugovori o isporuci komunalne usluge ukopa

363-05 01 Zahtjevi 1 suglasnosti za izvodenje radova na groblju

363-06 01 Evidencija grobnih mjesta, grobni oc¢evidnik i
registar umrlih

363-07 01 Dopisi korisnicima grobnih mjesta

363-08 01 Ekshumacije

363-09 01 Ostalo

37 STAMBENO GOSPODARSTVO, STAMBENO
ZBRINJAVANJE | STAMBENI ODNOSI

372 POSLOVNI PROSTOR

372-01 01 Opcenito

372-02 01 Zakup/najam poslovnog prostora

372-03 01 Otkup poslovnog prostora

372-04 01 Ostalo

4 FINANCIJE

40 FINANCIJE (OPCENITO)

400 FINANCIJSKO-PLANSKI DOKUMENTI

400-01 01 Opcenito

400-02 01 Financijski planovi

400-03 01 Periodi¢ni obracuni, zavr$ni rac¢uni

400-04 01 Financijski izvjestaji
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400-05 01 Planovi nabave

400-06 01 Ostalo

401 KNJIGOVODSTVENO-
RACUNOVODSTVENO POSLOVANJE

401-01 01 Opcéenito

401-02 01 Racunski plan

401-03 01 Racuni

401-04 01 Predracuni

401-05 01 Ugovori o cesiji

401-06 01 Sporazumi o obro¢noj otplati duga

401-07 01 Ostalo

402 FINANCIRANJE

402-01 01 Opcenito

402-02 01 Refundacije i povrati

402-03 01 Financiranje i sufinanciranje iz prora¢una

402-03 02 Financiranje i sufinanciranje iz fondova

402-04 01 Ostalo

406 UPRAVLJANJE IMOVINOM I
NABAVLJANJE IMOVINE

406-01 01 Opcenito

406-02 01 Jednostavna nabava

406-03 01 Javna nabava

406-04 01 Osnovna sredstva

406-05 01 Sitni inventar

406-06 01 Inventure

406-07 01 Ostalo

41 JAVNE FINANCIJE

410 POREZI I TROSARINE

410-01 01 Porez na dodanu vrijednost

410-02 01 Povrat poreza

410-03 01 Porez na cestovna motorna vozila

410-04 01 Porez na nasljedstva i darove

410-05 01 Posebni porezi

410-06 01 Ostalo

412 PRISTOJBE

412-01 01 Upravne pristojbe

412-02 01 Sudske pristojbe

412-03 01 Druge pristojbe

415 NAPLACIVANJE POREZA, KOMUNALNE
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NAKNADE, KOMUNALNOG DOPRINOSA |
DRUGIH OBAVEZA

415-01 01 Opcéenito

415-02 01 Opomene i prijedlozi za ovrhu zbog duga — za
neplaceni odvoz otpada

415-02 02 Opomene i prijedlozi za ovrhu zbog duga — za
neplaceno kupljeno grobno mjesto i neplacenu
grobnu naknadu

415-02 03 Opomene i prijedlozi za ovrhu zbog duga — za
neplac¢ene radove

415-02 04 Opomene i prijedlozi za ovrhu zbog duga — ostala
neplacena potrazivanja

415-03 01 Ostalo

42 JAVNI RASHODI

420 REGRESI, PREMIJE | KOMPENZACIJE

420-01 01 Premije

420-02 01 Ostalo

421 DONACIJE, SUBVENCIJE | HUMANITARNA
POMOC

421-01 01 Donacije

421-02 01 Subvencije

421-03 01 Ostalo

422 UPRAVLJANJE JAVNIM DUGOM

422-01 01 Registar obveza po javnom dugu

422-02 01 Kreditna zaduzenja

422-03 01 Ostalo

45 NOVCANI I KREDITNI SUSTAV

453 POSLOVI OSIGURANJA

453-01 01 Osiguranje

453-02 01 Reosiguranje

453-03 01 Ostalo

47 KONTROLA FINANCIJSKOG POSLOVANJA

470 FINANCIJSKI NADZOR

470-01 01 Kontrola financijskog poslovanja

470-02 01 Financijska revizija
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470-03 01 Financijska inspekcija

470-04 01 Fiskalna odgovornost

470-05 01 Ostalo

5 ZDRAVSTVO, SOCIJALNA ZASTITA,
BRANITELJI, DEMOGRAFIJA 1 OBITELJ

50 ZDRAVSTVENA ZASTITA I ZDRAVSTVENO
OSIGURANJE

501 MJERE | VRSTE ZDRAVSTVENE ZASTITE

501-01 Lijecnicki pregledi

501-02 Ostalo

504 INCIDENTNA | KRIZNA ZDRAVSTVENA
STANJA

504-01 01 Poslovi vezani uz incidentna i krizna zdravstvena
stanja

504-02 01 Mijere i preporuke za suzbijanje epidemija i
pandemija

504-03 01 Ostalo

540 SANITARNA INSPEKCIJA

540-01 01 Inspekcijski nadzor

540-02 01 Ostalo

543 OSTALO 1Z ZDRAVSTVA

543-01 01 Obavljanje mjera dezinfekcije, dezinsekcije i
deratizacije

543-02 01 Ostalo

55 SOCIJALNA SKRB

550 SOCIJALNA SKRB (OPCENITO)

550-01 01 Hrvatski Crveni Kriz

550-02 01 Ostalo

551 SUSTAYV SOCIJALNE SKRBI |
DEMOGRAFIJA

551-01 01 Rjesenja o priznavanju pomoc¢i u podmirenju
troSkova (socijalna rjeSenja)

551-02 01 Rjesenja Centra za socijalnu skrb o priznavanju
prava (pravo na jednokratnu nov¢anu pomo¢, pravo
na podmirenje troska ukopa korisnika i sl.)

551-03 01 Ostalo

554 KORISNICI SOCIJALNE SKRBI
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554-01 01 Evidencije korisnika socijalne skrbi

554-02 01 Ostalo

56 ZASTITA HRVATSKIH BRANITELJA,
VOJINIH INVALIDA I ZRTAVA RATA

563 OSTALA PRAVA SUDIONIKA RATA |
CLANOVA NJIHOVIH OBITELJI

563-01 01 Ekshumacije, identifikacije

563-02 01 Ukopi uz odavanje vojnih pocasti

563-03 01 Ostalo

564 SPOMEN-OBILJEZJA

564-01 01 Grobovi i spomen-obiljezja

564-02 01 Ostalo

6 OBRAZOVANJE, ZNANOST, KUL TURA,
SPORT I RAZVOJ DIGITALNOG DRUSTVA

61 KULTURA

610 MANIFESTACIJE | KOMEMORACIJE

610-01 01 Kulturne manifestacije

610-02 01 Obiljezavanje obljetnica i prigodnih datuma

610-03 01 Ostalo

612 ZASTITA KULTURNE BASTINE

612-01 01 Opcenito

612-02 01 Zastita spomenika kulture

612-03 01 Zastita arheoloske bastine

612-04 01 Zastita i obrada arhivskog gradiva koje predstavlja
kulturnu bastinu

612-05 01 Ostalo

65 INFORMATIKA I DIGITALNO DRUSTVO

650 INFORMATIKA

650-01 01 Informaticka oprema

650-02 01 Informacijski sustavi

650-03 01 Ostalo

7 PRAVOSUDE
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70 POSLOVI PRAVOSUDNE UPRAVE

701 ODVJETNISTVO I PRAVNA POMOC

701-01 01 Odvjetnistvo

701-01 02 Opcinsko drzavno odvjetnistvo

701-01 03 Zupanijsko drZavno odvjetnistvo

701-02 01 Besplatna pravna pomo¢

701-03 01 Ostalo

74 OSTALO 1Z PRAVOSUDNOG SUSTAVA

740 PRAVOSUDNI SUSTAV — OPCENITO

740-01 01 Kazneno pravo

740-02 01 Stvarno pravo

740-03 01 Obvezno pravo

740-04 01 Obiteljsko pravo

740-05 01 Obvezno pravo

740-06 01 Nasljedno pravo

740-07 01 Parni¢ni postupak

740-08 01 Izvanparni¢ni postupak

740-09 01 Izvrs$ni postupak

740-10 01 UknjiZenje nekretnina u drustvenom vlasniStvu

740-11 01 Prekrsaji

740-12 01 Gospodarski prijestupi

740-13 01 Ostalo

9 VANJSKI | EUROPSKI POSLOVI,
REGIONALNI RAZVOJ, GEODETSKI |
KATASTARSKI POSLOVI, FONDOVI
EUROPSKE UNIJE | OSTALI POSLOVI

93 GEODETSKO-KATASTARSKI POSLOVI

930 OPCI POSLOVI

930-01 01 Opcéenito

930-02 01 Privatna geodetska djelatnost (izrada parcelacijskih i
drugih geodetskih elaborata i projekata, usluge
geodetskog nadzora i sl.)

930-03 01 Ostalo

932 KATASTAR ZEMLJISTA I KATASTAR
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NEKRETNINA

932-01 01 Opcenito

932-02 01 Katastarska izmjera

932-03 01 Ostalo

933 KATASTAR INFRASTRUKTURE

933-01 01 Izrada i vodenje katastra infrastrukture

933-02 01 Ostalo

94 IMOVINSKO-PRAVNI POSLOVI

940 IMOVINA U DRZAVNOM VLASNISTVU I
VLASNISTVU JEDINICA LOKALNE I
PODRUCNE (REGIONALNE) SAMOUPRAVE

940-01 01 Opcéenito

940-02 01 RjeSavanje imovinsko-pravnih odnosa Drustva u
pogledu stvari (nekretnine, pokretnine, odredena
prava i sl.)

940-03 01 Ostalo

943 IZVLASTENJA

943-01 01 Utvrdivanje javnog interesa

943-02 01 Utvrdivanje naknade za izvlasteno zemljiste i zgrade

943-03 01 Pisma namjere

943-04 01 Ostalo

944 GRADPEVINSKO ZEMLJISTE

944-01 01 Prodaja gradevinskog zemljista

944-02 01 Zakup gradevinskog zemljista

944-03 01 Pravo gradenja na gradevinskom zemljiStu

944-04 01 Pravo prvokupa

944-05 01 Ostalo

973-03 01 Ostalo

99 OSTALO

990 OSTALO

990-01 01 Djelatnosti koje se prema sadrzaju ne mogu uvrstiti
u podgrupe 000 do 989

Clanak 3.

(1) Trgovacko drustvo KOMUNALNO JOSIPDOL d.o.o. ¢e u obavljanju poslova iz svog djelokruga
unutar sustava uredskog poslovanja koristiti broj¢anu oznaku 2133-13-1.
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(2) Trgovacko drustvo KOMUNALNO JOSIPDOL d.o.o. utvrduje sljedece brojcane oznake stvaratelja pismena
unutar Drustva, kako slijedi:

Redni | Organi Drustva; Brojcana | Brojcana Brojcana

broj Odjeli unutar Drustva; oznaka oznaka radnih | oznaka
Pojedina radna mjesta unutar odjela organai | mjesta unutar | stvaratelja
Drustva; odjela odjela Drustva | pismena

Drustva

1. UPRAVA DRUSTVA - DIREKTOR 1 2133-13-1-1-
DRUSTVA

2. ODJEL ZA RACUNOVODSTVO I 2 2133-13-1-2-
FINANCIJE TE PROJEKTE | EU
FONDOVE
Voditelj odjela 2/1 2133-13-1-2/1-
Administrativni 1 raunovodstveni 2/2 2133-13-1-2/2-
referent
Strucni savjetnik za projekte i EU 2/3 2133-13-1-2/3-
fondove

3. ODJEL PRAVNIH, KADROVSKIH 3 2133-13-1-3-
1 OPCIH POSLOVA
Voditelj odjela 3/1 2133-13-1-3/1-
Visi struéni suradnik za opce i 3/2 2133-13-1-3/2-
imovinsko-pravne poslove

4, ODJEL ODRZAVANJA JAVNIH 4 2133-13-1-4-
POVRSINA, CISTOCE,
GROBALJA | OSTALIH
KOMUNALNIH POSLOVA
Voditelj odjela 4/1 2133-13-1-4/1-

5. SKUPSTINA DRUSTVA 5 2133-13-1-5-

6. NADZORNI ODBOR DRUSTVA 6 2133-13-1-6-

Clanak 4.

(1) Brojcane oznake koje se mogu pojaviti u poslovanju Drustva pri zaprimanju pismena od strane
drugih osoba i tijela su:

BROJCANA OZNAKA DRUGIH OSOBA NAZIV TIJELA
| TIJELA

11 Anonimne osobe

12 Zastupnici u Hrvatskom saboru

13 Delegacije i delegati
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14 Grupe delegacija

15 Gradani (stranke fizicke osobe)

16 Grupe gradana (predstavnik stanara stambene
zgrade ili viSestambenog kucanstva i sl.)

2133 Karlovacka zupanija

2133-1 Grad Karlovac

2133-2 Ogulin

2133-13 Op¢ina Josipdol

2133-14 Op¢ina Plaski

2133-15 Op¢ina Saborsko

311 Hrvatska gospodarska komora

312 Ostale gospodarske komore

321 FINA

322 Hrvatska narodna banka

324 Banke

344 Hrvatski zavod za zaposljavanje

345 Hrvatske ceste

371 Industrija, energetika i rudarstvo

372 Obrtnistvo, manje ugostiteljske, trgovacke i
usluzne djelatnosti

373 Poljoprivreda, Sumarstvo, veterinarstvo,
lovstvo i ribarstvo

374 Vode i vodno gospodarstvo

375 Gradevinarstvo

376 Promet i veze

377 Ugostiteljstvo i turizam

378 UsluZne djelatnosti (hotelijerstvo, trgovacka
djelatnost, arhitekti, detektivi, geodeti, porezni
savjetnici, inZenjeri, veterinari, revizori,
odvjetnici, javni biljeznici, Cuvari, zastitari,
psiholozi, psihoterapeuti, treneri i sl.)

379 Stambeno-komunalna djelatnost

380 Obrazovanje, znanost, kultura i informatika

381 Zdravstvo i socijalna zastita

382 Izdavastvo i informiranje

383 Druge pravne osobe

421 Drzavno odvjetnistvo RH

422 Zupanijsko drzavno odvjetnistvo
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423 Op¢insko drzavno odvjetnistvo

431 Ustavni sud RH

432 Vrhovni sud RH

433 Zupanijski sudovi

434 Opc¢inski sudovi (gradanski, kazneni, radni)

435 Visoki trgovacki sud RH

436 Trgovacki sudovi

437 Upravni sudovi, Visoki upravni sud RH

440 Visoki prekrsajni sud RH

441 Prekrsajni sudovi

511 Ministarstvo unutarnjih poslova

512 Ministarstvo obrane

513 Ministarstvo financija

514 Ministarstvo pravosuda i uprave

516 Pucki pravobranitelj

517 Ministarstvo gospodarstva i odrZivog razvoja

521 Ministarstvo vanjskih i europskih poslova

522 Ministarstvo hrvatskih branitelja

523 Povjerenik za informiranje

524 Ministarstvo rada, mirovinskog sustava,
obitelji i socijalne politike

525 Ministarstvo poljoprivrede

529 Ministarstvo turizma i sporta

530 Ministarstvo mora, prometa i infrastrukture

531 Ministarstvo prostornog uredenja, graditeljstva
1 drzavne imovine

532 Ministarstvo kulture i medija

533 Ministarstvo znanosti i obrazovanja

534 Ministarstvo zdravstva

538 Ministarstvo regionalnog razvoja i fondova
Europske unije

541 Drzavna geodetska uprava i katastar

554 Drzavni hidrometeoroloski zavod

555 Drzavni zavod za statistiku

561 Zavodi

562 Uprave

563 Fondovi
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565 Drzavni arhiv

566 Odbori i komisije

74 Sindikati

00 Ostali subjekti (subjekti koji ne spadaju u
predvidene stvaratelje 1 primatelje pismena)

(2) Podredno, ako se na temelju navedenih brojcanih oznaka iz prethodnog stavka ne moze utvrditi
kojom broj¢anom oznakom je potrebno oznaciti zaprimljeno pismeno unutar Drustva, a iz razloga Sto potrebna
broj¢ana oznaka tamo nije navedena, kao pomo¢no sredstvo prilikom postupka identifikacije potrebne brojéane
oznake, koja ¢e se onda i iskoristiti za oznac¢avanje predmetnog pismena, treba koristiti Pravilnik o jedinstvenim
klasifikacijskim oznakama i broj¢anim oznakama stvaralaca i primalaca akata ("Narodne novine", broj 38/88) i
Obavijest o brojcanoj oznaci Ministarstva pravosuda i uprave s popisom broj€anih oznaka jedinica lokalne i
podrucne (regionalne) samouprave, od 23. prosinca 2021. godine.

(3) Ako niti na prethodnim stavkom opisane nacine nije moguce identificirati koju je brojéanu oznaku

potrebno uporabiti u konkretnom slucaju, zaprimljeno pismeno unutar Drustva ¢e se oznaliti broj¢anom
oznakom "00".

Clanak 5.

Ovaj Plan stupa na snagu danom donoSenja, a objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i Drustva.

Direktorica

Martina Luketi¢, bacc. admin. publ.
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